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课程库管理部分
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课程库管理部分
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课程库管理：可查询当前所在学院已有课程库信息。[image: image5.jpg]L] =lE@] % ]
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课程库更改申请：可变动、增加和删除（功能需在课程库更改申请界面完成）课程。
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专业计划管理部分
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专业计划管理部分
专业信息管理

按年级录入各个专业年级、专业名称、教学计划号、任务、学生数等信息，录入窗口中黄颜色的部分及校区代码不能为空。建议补充完整其它各项信息，以便打印教学计划的相关报表及进行毕业审核。

专业方向模块管理

对于有多个方向的专业可以在专业方向模块管理中设置专业方向，如果同一方向下还需要分组可以在组号表中设置分组信息。如果同一专业的各个方向都有独立的教学计划，建议按多个专业来处理。

课程信息管理

课程信息管理包含了专业的开课计划，包括学分、学时、课程性质、开课学期、开课学院、专业方向等信息。周学时和起止周必须按系统要求格式录入；如果是方向课程则在专业方向一栏选择对应的方向名称，否则为无方向。课程群名称、授课方式名称、权重系数、开课系、第二学位标识、课程号等选项根据具体情况而定，可以为空。
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执行计划更改申请
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执行计划更改申请可以对正式课程进行变动、增加、取消；课程信息会随选择课程代码而继承之前计划里的课程信息，然后进行所需的修改。功能实现都是在专业账号上完成，并由教务处审核通过转入计划课程正式库。
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请注意：在做课程库更改申请和执行计划更改申请时，请分清“变动”与“增加”的区别，避免错误申请造成严重后果。











































































提交申请





按照个人意愿填写中间内容





填写调整方式、年级、专业名称


















































右键增加记录（未转入的可修改）













































































教务处制作





教务系统功能使用手册（专业计划管理）





























教学计划课程安排操作总流程








上课课时分配表管理





执行计划更改申请





修改正式库课程信息





注意：


1.课程开课学院和开课系统一使用本学院(大学英语和大学体育除外)。 


2.待审核课程数和正式课程数在专业信息管理的计划中能显示，进入课程信息管理能清楚看到已审核的课程和未审核的课程（其中未审核的课程能修改，已审核的课程不能修改，如有需要更改，请用专业账号登陆进行申请，由教务处进行审核）。





进入计划任务安排管理部分








修改记录





增加记录





保存课程记录





单击双箭头选择课程





修改未通过的课程信息











教务处任务下达











课程库管理（专业账号）





专业计划管理（专业账号）





计划任务安排管理





人机交互排课管理





教务处审核通过





教务处审核通过





教务处任务下达





教务处数据处理





开始





结束












































































































































课程库管理





调整方式





注意：


    专业账号默认是本专业权限管理，如要修改的课程可直接在课程库进行修改。





进入专业计划管理部分





教务处审核通过





是否需要添加新课程





用户登陆（专业账号）





课程信息库中的开课部门代码：建筑学院81、土木与交通工程学院82、中兴通讯3G学院70、汽车学院85、机电学院86、电信学院87、计算机学院88、经管学院89、外语学院90、基础教育部91、珠宝学院92、国际教育与交流中心93、国际商学院95、行政99。课程信息库中的课程代码：开课部门代码 + 课程性质+ 课程序号，共6位，其中开课部门2位，课程性质1位（1表示院必修课、2表示院选修课、3表示学院必修课，4表示学院选修课），程序号3位（001-999）；填学分、周学时、总学时、讲课学时、实验学时；其他可填可不填（英文课程名必填！）





否





是





教务处审核通过









































填写开课学期





计划显示区域











注意：在入教学计划时。如果有多门课程是相同的，请尽量使用课程编号大的课程。


























单击可将调整前课程信息继承到调整后





否





是

































































课程清单





课程详细信息





申请记录显示区域





专业方向模块管理在这设置








调整信息选项区域












































计划课程显示区域





























课程库管理部分
























































填写课程信息





增加记录





课程库更改申请





是否有课程变动





教学计划管理





专业计划管理部分





关闭窗口





保存课程记录





填写课程记录信息





右键制定/查看新教学计划





双击计划进入课程信息管理





查询需查找的教学计划





专业计划管理（专业账号）



















































































专业计划管理部分
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