附件3
常规转专业流程操作流程（学生端）
1. 登录教务系统：https://jwc-jwxt.gcu.edu.cn
2. 选择【报名申请】-【学生转专业申请】
[image: ]
3. 点击右上方“申报”
[image: ]
4. 选择转入学院、转入专业、和转入专业方向，必须上传家长同意书（参考模板见最后），若因未上传家长同意书等所需材料被退回申请而错过报名时间，责任由学生自行承担。填写真实的申请理由后点击提交申请。也可保存草稿，后续再提交申请（规定时间内）。
[image: ]
5. 审批进度查询，在【学生转专业申请】模块，点击流程查询，即可查询审批进度。
[image: ][image: ]
 6. 撤销申请，若在转专业报名期间提交申请后决定放弃申请，点击右上方“撤销申请”即可。
[image: ]



学生转专业家长知情同意书（参考模板）
学生___________，学号__________,学生联系电话__________，为____________学院____________专业                _________年级学生，因____________申请转专业到_______________学院_______________专业，家长知情并同意其转专业。


                    家长亲笔签名：
                    家长联系电话：
                            日期：
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